
  

 

Stellenanzeige:  
 

Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d) –Vollzeit/Teilzeit 

Über uns: 

Die Plasway-Technologies GmbH (https://www.plasway-technologies.com/) ist ein innovatives 

Unternehmen mit Sitz in Dresden, das sich auf fortschrittliche Plasma-Prozesse spezialisiert hat. 

Unser Fokus liegt insbesondere auf Atomic Layer Processing, etwa bei Plasma Enhanced Layer 

Deposition und Atomic Layer Etching. Neben der technischen Beratung im Bereich Mikroelektronik 

bieten wir maßgeschneiderte Lösungen – von Komponenten bis hin zu kompletten Kammern – für 

verschiedenste Anwendungen.  

Ihre Aufgaben:  

• Unterstützung des CEO: Sie arbeiten eng mit unserem CEO zusammen und unterstützen ihn täglich 

in den Bereichen Finanzen, Betriebsmanagement, Geschäftsplanung, Vertrieb und strategische 

Planung bzw. Marketing.  

• Angebots- und Auftragskalkulation: Nach Absprache erstellen Sie Angebote und begleiten die 

Umsetzung von Aufträgen.  

• Fördermittelmanagement: Sie planen Fördermittel, formulieren und erstellen Anträge sowie 

Zwischenberichte.  

Ihr Profil:  

• Akademischer Hintergrund: Ein Bachelor-Abschluss in Betriebswirtschaft oder einem verwandten Fachgebiet. 

 

Fachliche Kenntnisse:  

• Fundierte Kenntnisse im Finanzwesen, der strategischen- und der Geschäftsplanung  

• Praktische Vertriebserfahrung 

• Sicherer Umgang mit Microsoft Office (PowerPoint, Excel, Word) 

  

Persönliche Kompetenzen:  

• Starke analytische und problemlösende Fähigkeiten 

• Hervorragende Kommunikations- und zwischenmenschliche Fähigkeiten sowie Durchsetzungsvermögen  

• Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

• Idealerweise LEXWARE sowie Homepage-Software  

• Offenheit für kontinuierliches Lernen, idealerweise über die Halbleiterindustrie. 

 

Arbeitsbedingungen:  

• Beschäftigungsart: Vollzeit (40 Stunden) oder Teilzeit, nach Absprache. Flexible Arbeitszeiten 

• Flache Hierarchien und kurze Kommunikations- und Entscheidungswege 

• Arbeitsort: Überwiegend vor Ort in Dresden am Firmensitz bis März 2026 im Nanozentrum Dresden 

Klotzsche. Ab März 2026 in der Gostritzer Str. 67d im Technologiezentrum Süd Dresden 

• Möglichkeit zum gelegentlichen Home-Office nach Vereinbarung.  

• Reisebereitschaft im In- und Ausland (perspektivisch ca. 20%) 

• Ausstattung: Moderne Arbeitsmittel wie Laptop und Handy werden gestellt 

• Unterstützung bei Kitabetreuung, Öffentl. Verkehrsmittel oder wahlweise Tankgutschein 

• Kostenlos: Kaffee, Tee, Wasser im Büro 

 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen und Teil eines zukunftsorientierten Unternehmens werden möchten, 

freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen an  

[info@plasway-technologies.de]. Tel. +49 1522 9266432 

 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen und gemeinsam die 

Zukunft der Plasma-Prozesse zu gestalten! 

 

https://www.plasway-technologies.com/

